
個人情報保護への取組みについて 

 
■個人情報の利用目的 
当社は、お客様よりお預かりした個人情報を、お客様のご要望に沿って安全・確実に利用目的達成のため
に取り扱います。また、下記の利用目的に必要な範囲内で個人情報を取り扱います。 
1.お客様の個人情報は、商談・お打ち合せ、契約の履行、ご相談及びお問い合せの対応等に利用します。 
2.お客様より委託された個人情報は、委託された業務の範囲内で利用いたします。 
3.取引先の個人情報は、業務上必要な連絡、商談等に利用いたします。 
4.従業者の個人情報は、人事・労務管理および福利厚生のために利用いたします。従業者を採用する際は、
選考及び連絡等のために応募者の個人情報を利用いたします。 
 
■個人情報の第三者提供 
当社は、法令による場合を除き、お客様の同意を得ることなく、お客様の個人情報を第三者に提供するこ
とはありません。 
 
■個人情報の委託 
当社は、個人情報を取扱う業務を委託する場合、当社と同様の管理を行なうよう指導・監督を行ないます。 
 
■個人情報の管理方法 
当社は、お客様の個人情報を正確、最新なものにするよう常に適切な措置をとります。また、不当なアク
セス、破壊、改竄、漏洩などを防ぐための安全管理には万全を尽くします。 
 
■本人が個人情報を与えなかった場合に生じる結果について 
本人から必要な個人情報を頂けないと、対応できない場合があります。 
 
■本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得について 
Cookie 等の本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得は行っておりません。 
 
■開示等のご請求手続き 
当社は、保有する個人情報について、開示等のご請求があった場合は、ご本人であることの確認をさせて
いただいたうえで対応させていただきます。 
開示等のご請求手続きについては、 
1.開示等の申し出は、個人情報保護方針に示すお客様相談窓口とします。 
2.開示等の申込み書類は「開示等申請書」とし、郵送、ＦＡＸによる提出を原則とします。また、代理人
による申請の場合は､更に委任状が必要となります。 
3.本人確認の方法は、下記のいずれか１つの書類とします。 

・運転免許証、パスポート、年金手帳、健康保険証(⼜は国⺠健康保険証) 
・本人が子供の場合、親の承諾書(様式は任意とし、親の押印⼜は署名したもの) 

これらの手続きについて詳しくは、当社のお客様相談窓口にご相談ください。 

  



開示対象個人情報について 

 
当社が取得した開示対象個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正、削除、利用停止を希望される場
合は「開示等の手続き」をご覧ください。 
 
■事業者の名称：株式会社旭出版 
 
■個人情報保護管理者：濱田 憲一 
 
■当社の開示対象個人情報の利用目的： 

・お問い合せに対するご連絡・対応のため 
・ご請求いただいた資料を発送するため 
・採用応募者への連絡及び採用選考のため 
・従業員の雇用管理のため 

 
■開示対象個人情報の取り扱いに関する苦情の申し出先： 
当社の個人情報の取り扱いに関する苦情のお申し出は、下記お客様相談窓口までご連絡ください。 
 
■開示等の手続き： 
個人情報に関する開示等の請求は、下記のお客様相談窓口にご連絡ください。 
なお、開示等の請求は、「開示等申請書」に必要事項をご記入いただき、ご本人確認用書類（運転免許証・
パスポート・年金手帳・健康保険証⼜は国⺠健康保険証のコピー）を添付の上、お客様相談窓ロヘご提出
ください。ご提出いただき次第、当該手続きのための調査、ご本人確認およぴご回答など遅滞なく適切に
対応します。 
 
＜お客様相談窓口＞ 
TEL：096-382-1090（9:00〜17:20 土･日･祝を除く） 
FAX：096-382-1093 
E-mail：info@asahi-pub.co.jp 
 
■認定個人情報保護団体（苦情解決の申し出先） 
  一般財団法人日本情報経済社会推進協会 個人情報保護苦情相談室 
  〒106-0032 東京都港区六本木 1-9-9 六本木ファーストビル 
  TEL：03-5860-7565・0120-700-779 


